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 «УТВЕРЖДАЮ» 

Директор Центра «Поиск» 

 
 

А. В. Жигайлов 

«28» декабря 2018 г. 

 

 

ПОЛИТИКА  

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

обрабатываемых в государственном автономном образовательном 

учреждении дополнительного образования  

«Центр для одаренных детей «Поиск» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий документ определяет Политику государственного 

автономного образовательного учреждения дополнительного образования «Центр 

для одаренных детей «Поиск» (далее – Центр «Поиск») в отношении обработки 

персональных данных и реализации требований к защите персональных данных 

(далее - «Политика») в соответствии с требованиями ст. 18.1. Федерального закона 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.2. В настоящей Политике используются следующие основные понятия: 

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
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предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

субъект персональных данных - физическое лицо, к которому прямо или 

косвенно относятся персональные данные. 

2. Принципы обработки персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных осуществляется на основе заявления 

(согласия) субъектов на обработку их персональных данных исключительно в 



3 
 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

обеспечивающих деятельность Центра «Поиск». 

2.2. Без согласия субъектов осуществляется обработка персональных 

данных в следующих случаях: 

 на основании федерального закона, устанавливающего ее цель, условия 

получения персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых 

подлежат обработке, а также определяющего полномочия Оператора; 

 в целях исполнения договора, одной из сторон которого является субъект 

персональных данных; 

 для статистических или иных научных целей при условии обязательного 

обезличивания персональных данных; 

 для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных 

данных невозможно; 

 в иных случаях, установленных законом. 

2.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.4. В случае достижения целей обработки персональных данных, обработка 

персональных данных прекращается в срок, не превышающий трех рабочих дней с 

даты, указанной в заявлении-согласии, и осуществляется только хранение 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными законами.  

2.5. Правила обработки и использования персональных данных 

устанавливаются отдельными регламентами и инструкциями Оператора. 

2.6. Право на обработку персональных данных предоставляется работникам, 

определенным приказами директора Центра «Поиск» о списке лиц, допущенных к 

обработке персональных данных. 

2.7. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 
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2.8. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

2.9. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

2.10. При обработке персональных данных обеспечивается точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность 

по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются 

необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

2.11. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. Обрабатываемые персональные данные по достижении 

целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо 

обезличиванию. 

2.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивается запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использование 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

Обработка персональных данных в Обществе осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

ст. 53 Федерального закона РФ от 07.07.2003 г, №126-ФЗ «О связи», Трудовым 

кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 

01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 
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при их обработке в информационных системах персональных данных», 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 

687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и иных 

нормативно-правовых актов в области защиты персональных данных. 

4. Цели обработки персональных данных 

4.1. Центр «Поиск» собирает, хранит и обрабатывает только те 

персональные данные, которые необходимы для оказания услуг и для 

осуществления своей деятельности, а также для обеспечения прав и законных 

интересов третьих лиц при условии, что при этом не нарушаются права субъекта 

персональных данных. 

4.2. Персональные данные субъекта персональных данных могут быть 

обработаны в следующих целях: 

4.2.1. Выполнение функций, полномочий, задач, обязанностей работодателя, 

возложенных на Центр «Поиск» в организации трудовых отношений; 

4.2.2. выполнение функций, полномочий, задач, обязанностей, возложенных 

на Центр «Поиск» в организации уставной деятельности.  

4.3. Организация не обрабатывает специальные категории персональных 

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических 

взглядов, религиозных убеждений, состояния здоровья, а также биометрические 

персональные данные. 

5. Состав персональных данных 

5.1. Персональные данные работников Центра «Поиск»: 

 фамилия, имя, отчество; 

 дата и место рождения; 

 паспортные данные и гражданство; 
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 адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации 

по месту жительства или по месту пребывания;  

 номера телефонов (мобильного и домашнего); 

 сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний 

или специальной подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства 

или другого документа об окончании образовательного учреждения, наименование 

и местоположение образовательного учреждения); 

 сведения о повышении квалификации и переподготовке (серия, номер, 

дата выдачи документа о повышении квалификации или о переподготовке, 

наименование и местоположение образовательного учреждения); 

 сведения о трудовой деятельности (данные о трудовой занятости на 

текущее время с полным указанием должности, подразделения, организации, а 

также реквизитов других организаций с полным наименование занимаемых ранее 

в них должностей и времени работы в этих организациях);  

 сведения о номере, серии и дате выдачи трудовой книжки (вкладыша в 

нее) и записях в ней; 

 содержание и реквизиты трудового договора с работником или 

гражданско-правового договора с клиентом; 

 сведения о заработной плате (номера счетов для расчета с работниками, в 

том числе номера их спецкартсчетов); 

 сведения о воинском учете военнообязанных лиц и лиц, подлежащих 

призыву на военную службу (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, 

выдавшего военный билет); 

 сведения о семейном положении (состояние в браке, данные 

свидетельства о заключении брака; фамилии, имена, отчества, даты рождения, 

место учебы иждивенцев); 

 данные страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования; 

 сведения об идентификационном номере налогоплательщика; 
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 данные страхового полиса обязательного медицинского страхования; 

 адрес электронной почты; 

 содержание деклараций, представляемых в налоговые органы; 

 результаты медицинского обследования на предмет годности к 

осуществлению трудовых обязанностей; 

 фотографии. 

5.2. Персональные данные учащихся и выпускников Центра «Поиск»: 

 фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 СНИЛС; 

 реквизиты свидетельства о рождении (серия и номер, дата выдачи, кем 

выдан) или реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип документа, 

серия и номер, дата и место выдачи, кем выдан). 

 адрес фактического места жительства; 

 домашний телефон; 

 место учебы (работы); 

 класс (если есть); 

 дата зачисления (прибытия); 

 дата и номер приказа о приеме; 

 форма обучения; 

 вид образовательной программы (дополнительная общеразвивающая 

программа); 

 наименование образовательной программы; 

 направленность образовательной программы; 

 группа обучения; 

 результаты обучения по годам и курсам; 

 участие в мероприятиях (олимпиадах, конкурсах, соревнованиях и т.д.): 

название мероприятия, тип мероприятия, дата участия, форма и результаты участия 

ребенка;  
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 дата окончания/отчисления (факт); 

 приказ об окончании/отчислении; 

 основание окончания/отчисления. 

5.3. Персональные данные других физических лиц, имеющих отношение к 

деятельности Центра «Поиск»: 

 фамилия, имя, отчество; 

 домашний адрес; 

 домашний телефон; 

 место работы; 

 занимаемая должность; 

 рабочий телефон. 

6. Обработка персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется Центром «Поиск» с 

согласия субъектов персональных данных, как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таких средств. 

6.2. Центр «Поиск» не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие 

персональные данные субъектов персональных данных, третьей стороне без 

письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, 

когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также 

в случаях, установленных действующим законодательством в области защиты 

персональных данных. 

6.3. По мотивированному запросу уполномоченного органа и 

исключительно в рамках выполнения действующего законодательства 

персональные данные субъекта без его согласия могут быть переданы: 

 в судебные органы в связи с осуществлением правосудия; 

 в органы федеральной службы безопасности; 

 в органы прокуратуры; 

 в органы полиции; 
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 в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными 

правовыми актами, обязательными для исполнения. 

6.4. В случае получения согласия на обработку персональных данных от 

представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителя 

на дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются Центром 

«Поиск». 

6.5. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Центр «Поиск» вправе продолжить обработку персональных 

данных без согласия субъекта при наличии оснований, указанных в действующем 

законодательстве. 

6.6. Правовое регулирование порядка и сроков хранения документов, 

содержащих персональные данные субъектов персональных данных, 

осуществляется на основе «Перечня типовых управленческих архивных 

документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», 

утвержденного Приказом Министерства образования России от 25.08.2010 г. № 

558. 

6.7. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, 

производится любым способом, исключающим ознакомление посторонних лиц с 

уничтожаемыми материалами и возможность восстановления их текста. 

7. Конфиденциальность персональных данных 

7.1. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной 

в связи с реализацией трудовых отношений и в связи с оказанием Центром «Поиск» 

услуг, является конфиденциальной информацией и охраняется действующим 

законодательством. 

7.2. Лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, 

подписывают обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, а 

также предупреждаются о возможной дисциплинарной, административной, 

гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и 
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требований действующего законодательства Российской Федерации в области 

защиты персональных данных. 

7.3. Лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, не 

имеют права сообщать персональные данные субъекта персональных данных 

третьей стороне без письменного согласия такого субъекта, за исключением 

случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью 

субъекта персональных данных, а также в случаях, установленных 

законодательством РФ. 

7.4. Лица, получившие доступ к персональным данным, обязуются не 

сообщать персональные данные в коммерческих целях без письменного согласия 

субъекта персональных данных. Обработка персональных данных субъектов 

персональных данных в целях продвижения работ, услуг на рынке путем 

осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью 

средств связи допускается только с его предварительного согласия, 

8. Меры, направленные на обеспечение выполнения Обществом 

обязанностей, предусмотренных ст. 18.1., 19 Федерального закона от 

27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

8.1. Приказом директора Центра «Поиск» назначается ответственное лицо за 

организацию обработки персональных данных в Центре «Поиск». 

8.2. Приказом директора Центра «Поиск» утверждаются локальные акты, 

устанавливающее процедуры, направленные на выявление и предотвращение 

нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных 

данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных 

содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, 

персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных 

законных оснований; 

8.3. Применяются предусмотренные соответствующими нормативными 

правовыми актами правовые, организационные и технические меры по 
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обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных Центра «Поиск». 

8.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, выполняются требования, установленные 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 

687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации». 

8.5. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных установленным требованиям действующего 

законодательства в Центре «Поиск» организовано проведение периодических 

проверок условий обработки персональных данных. 

8.6. Осуществляется ознакомление работников Центра «Поиск», 

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в 

том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными актами по 

вопросам обработки персональных данных. 

8.7. Центр «Поиск» несет ответственность за нарушение обязательств по 

обеспечению безопасности и конфиденциальности персональных данных при их 

обработке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8.8. Для обеспечения неограниченного доступа к Политике Центра «Поиск» 

в отношении обработки персональных данных и сведениям о реализованных мерах 

по защите персональных данных текст настоящей Политики опубликован на 

официальном сайте Центра «Поиск» https://stavdeti.ru/  

https://stavdeti.ru/

